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一. 概述 

1.1. 功能介绍 

1.1.1. 不诚信供应商管理 

供应商日常活动中，若出现重大失误或失信事件，则考虑将供应商纳入不诚信，并对其作出

处罚，以示惩戒，系统包含警告和禁用两种处罚。 

供应商不诚信功能包括供应商纳入不诚信功能、不诚信供应商单据审核、不诚信供应商单据

查询，不诚信供应商适用于平台所有供应商，不仅仅限于合格供应商 

1.1.2. 不诚信供应商重新引入 

当供应商被纳入不诚信供应商后，如果经过整改变成优质供应商，或其他情况需要重新启用

该供应商，可通过不诚信供应商重新引入操作提前将该供应商解禁。 

不诚信供应商重新引入功能包括重新引入不诚信供应商功能、重新引入不诚信供应商单据审

核、重新引入不诚信供应商单据查询，不诚信供应商数据来源为该组织下不诚信供应商。 

1.1.3. 不诚信供应商库 

不诚信供应商库用于查询当前在禁用期内的不诚信供应商，以及查询禁用期外不诚信供应商

的历史记录。 

不诚信供应商库包括不诚信供应商列表界面，以及不诚信供应商详细页面。 

平台未对不诚信供应商库做 SBU/BU 隔离，集团内信息共享。 
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1.2. 不诚信供应商流程图 
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重新引入不诚信供应商流程
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二. 系统操作 

2.1. 不诚信供应商管理 

点击【不诚信供应商】-【不诚信供应商管理】，进入不诚信供应商单据界面； 
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点击左上角【新增不诚信供应商】，进入不诚信供应商创建界面； 

 

在不诚信供应商创建界面，选择处理业务组织、录入备注、选择被处理供应商、处罚措施、

处罚原因，上传必要的附件，填写无误后，提交审批； 

 

提交审批后，生成不诚信单据，该单据在不诚信供应商单据列表可进行查询； 

 

在不诚信供应商单据类别右上角可选择不同状态，进行不同状态的数据展示，点击单据行右

侧可查到单据详情； 
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单据列中，编辑状态的单据可进行删除，其余状态的单据不可删除； 

 

不诚信供应商审批完成后，该供应商进入不诚信供应商库中。 

2.2. 不诚信供应商重新引入 

点击【不诚信供应商】-【不诚信供应商重新引入】，进入不诚信供应商重新引入单据界面。 

 

点击左上角的【新增重新引入】，进入不诚信供应商重新引入创建界面； 

 

在不诚信供应商重新引入创建界面，选择业务组织、录入备注信息、选择需做不诚信重新引

入的供应商，录入重新引入的原因、上传必要附件，填写无误后，提交审批； 

说明：  
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➢ 可做不诚信供应商重新引入的供应商，为该组织已做不诚信的供应商。 

➢ 可同时进行多个供应商进行不诚信供应商重新引入。 

➢ 点击供应商右侧的删除按钮，可删除该行。 

 

提交审批后，单据进入不诚信供应商重新引入单据列表中。在列表中可进行编辑状态行的删

除，可根据右上角的状态按钮进行不同状态单据的搜索查询； 

 

点击单据行右侧的操作按钮，可进行该单据详细信息的查看； 
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不诚信供应商重新引入单据审批后，该供应商从不诚信库中进行剔除，供应商状态更改为潜

在供应商。 

2.3. 不诚信供应商库 

点击【不诚信供应商】-【不诚信供应商库】，进入不诚信供应商库界面； 

 

在不诚信供应商库中可根据搜索条件进行精确查找； 

 

点击不诚信供应商库列表右侧‘查看’按钮显示该供应商不诚信信息。 
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